
Skylagring 
dokumenthåndtering
Finn igjen dokumenter



For oss som har holdt på med datamaskiner lenge, 

er vi vant med å lagre dokumenter lokalt hjemme, og vi måtte lære oss å ta backup av disse. 

Dersom noe skulle gå galt.


Etter hvert har det kommet flere sky-tjenester, som lar oss lagre på disse.

En kan velge om en vil ha en versjon på harddisken (gjerne kaldt C på PC) 

i en folder/katalog under navnet på skytjeneste og gjerne en ny under denne for dokumenter. 

Gjerne sammen med andre for bilder.


Etter hvert har diskene på maskinen blitt mindre. 

Og skytjenesten gjør det mulig at den fullstendige filen bare ligger ute på skyen. 

Og blir hentet inn når du trenger den.


Dersom det er viktige ting som du vil ha tilgang til uten nett, kan en velge at denne skal lagres lokalt.




Fordelen med skylagring er at det er mulig å få tilgang til disse filene både på mobil eller nettbrett. 

Eller på flere datamaskiner.


En kan også dele filer med andre. Slik at en kan samarbeide med dem.


Gjerne en skal planlegge en tur, en fest. Eller andre ting.


En annen ting som også er greit, er at dersom du mister maskinen. 

I bakken, eller …

Så kjøper en seg en ny. Logger seg inn i skyen. 

Og en har tilgang på alt en har lagret.


Dette var et argument som vi også brukte på skolen mot elevene


I gamledager brukte vi minnepinner. Men de kan feile. 

Dersom en skal ta backup, og gjerne legge denne på en trygg plass. Er det anbefalt å bruke

harddisker og ikke SSD. SSD trenger litt strøm av og til for å holde på info.


Ikke ta kopi av hele maskinen i skyen. Men bare dokumenter, bilder osv

Det er ikke nødvendig 



Smarbeide eller kopi

Hvordan sende



Hvordan gjør vi det enklest på en 
Windows maskin



Dersom en har full kontroll,  
kan en går rett til skylagringen.


En kan velge den skyen en liker best.


Desom du har iPad og iPhone,  
ville jeg valgt iCloud 

Dersom en vil, kan en sette opp  
Dokumenter, til å alltid åpne den  
plassen en vil lagre til. 



En høyreklikker på dokumenter 
og får opp denne menyen Her ser en hvor  

de er lagret

Dersom en vil endre 
hvor en lagrer



Etter dette, er det bare å velge  
«mine dokumenter» 
og en er på rett plass.



På en Mac 



I Finder, så har jeg satt på disse 3 visninger 
så kan jeg se hvor katalogen er.

For at det skal være enklere å se i Finder



På en Mac Fra plaseringer, velger en iCloud. 
Velger Dokumenter og drar den til 
Favoritter



En kan velge om en vil ha dokumenter i en spesiell 
mappe. 
eller en kan la dem være i programmets egen mappe 
 
Når en begynner å jobbe med et nytt dokument, 
kan det være lettest å la dem være i programmets mappe 
Da er det lettere når en hopper mellom maskiner. 
Mac, iPad og iPhone.



Programmet

Alle dokumenter

Andre plasser



Filer iPad og iPhone






